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ogtasza konkurs na stanowisko

Koordynator/Koordynatorka Doméw Studenckich

Zakres obowigzkow:

koordynowanie biezgcej dziatalnosci domdéw studenckich,

organizacja i nadz6r nad procesem zakwaterowania oraz wykwaterowania studentow i
innych mieszkancéw domoéw studenckich,

zarzadzanie wynajmem miejsc i pokoi w domach studenckich, w tym monitorowanie
poziomu wykorzystania bazy noclegowej,

wspébtpraca z Uczelnig w zakresie rozliczania kosztéw pobytu w domach studenckich,
organizacja pracy pracownikéw administracji - recepcji doméw studenckich,

wspotpraca z Uczelnig w zakresie wspolnej organizacji pracy personelu porzagdkowego oraz
technicznego,

wspétpraca z kierownikami, administracjg Uczelni oraz firmami zewnetrznymi w zakresie
zapewniajgcym prawidtowe funkcjonowanie doméw studenckich

nadzér nad stanem technicznym doméw studenckich oraz zgtaszanie potrzeb
remontowych i zakupowych,

przygotowanie raportéw, analiz i dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem doméw
studenckich w trakcie trwania roku akademickiego i wykorzystania bazy noclegowej w
okresie wakacyjnym,

udziat w opracowywaniu i wdrazaniu procedur dotyczgcych funkcjonowania doméw
studenckich.

Kluczowe kompetencije:

dyspozycyjnosé,

zaangazowanie i terminowosc¢,

samodzielnos¢ i kreatywnos$é,

komunikatywnos$¢ i tatwos¢ nawigzywania kontaktéw,

umiejetno$¢ pracy w zespole,

umiejetnosc¢ radzenia sobie w sytuacjach duzego napigcia i pod presjg czasu.

Wymagania:

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze,

doswiadczenie w pracy w akademiku lub innym obiekcie o charakterze hotelowym,
doswiadczenie w koordynacji pracy zespotu lub zarzadzaniu obiektem,

dobra organizacja pracy, umiejetno$¢ ustalania priorytetéw i planowania,
umiejetnos¢ obstugi kasy fiskalnej,

znajomos$¢ pakietu MS Office oraz aplikacji programéw rezerwacyjnych.

Mile widziane:

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym kontakt z obcokrajowcami.



Oferujemy:
o stabilne zatrudnienie w renomowanej uczelni publicznej,
e zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
o 3Swiadczenia socjalne,
e mozliwo$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,
e mozliwo$¢ przystgpienia do programu Multisport.
e parking dla pracownikéw,
e bardzo dobrze skomunikowang lokalizacje w blisko$ci Gtéwnego Miasta.

Zainteresowane osoby, spetniajgce powyzsze wymagania prosimy o przestanie dokumentow
aplikacyjnych (CV i list motywacyjny) na adres: kadry@amuz.gda.pl z dopiskiem ,Koordynator DS" do
dnia 8 wrzesnia 2026 r.

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami. O terminie rozméw kwalifikacyjnych
wybrani kandydaci zostang poinformowani indywidualnie.

Do aplikacji nalezy dotaczyé klauzule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)".

Dane osobowe osoby zainteresowanej bedag przetwarzane na potrzeby przeprowadzenia procesu
rekrutacji i nie bedg udostgpniane innym podmiotom.

Osobie zainteresowanej przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.



