) g Akademia Muzyczna
(‘\lllIA im. Stanistawa Moniuszki

w Gdansku

Zarzadzenie nr 4/2024
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 15 lutego 2024 roku

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu

Regulaminu wypoZyczeri materiatow wykonawczych

wydawanych przez

Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdafi-
sku

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ogtasza sie jednolity tekst Regulaminu wypozyczeri materiatow wykonawczych
wydawanych przez Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku, okreslony w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik:
Regulamin wypozyczeni materiatéw wykonawczych wydawanych przez Wydawnictwo Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-/
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdansk
Zarzadzenia Rektora T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku www.amuz.gda.pl


http://www.amuz.gda.pl/

Zatqcznik do Zarzgdzenia Rektora 4/2024 z dnia 15.02.2024 r.

REGULAMIN WYPOZYCZEN MATERIALOW WYKONAWCZYCH
WYDANYCH PRZEZ WYDAWNICTWO AKADEMII MUZYCZNEJ
IM. STANISEAWA MONIUSZKI W GDANSKU

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku (zwana w dalszej czesci
niniejszego regulaminu Akademiq) realizuje zamoéwienia na rzecz oséb fizycznych oraz
instytuciji, tj. podmiotéw posiadajgcych osobowos$¢ prawng lub prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza.

2. Przedmiotem zaméwienia sg materiaty nutowe takie jak: partytura, wycigg fortepianowy,
gtosy orkiestrowe, gtosy chérowe, gtosy solowe i Sciezki elektroniczne do utworéw
dostepnych w sklepie Wydawnictwa Akademii pod adresem
http://wydawnictwo.amuz.gda.pl.

Il. SKEADANIE ZAMOWIEN

1. Zamdwienia powinny by¢ sktadane na formularzu zaméwierh dostepnym na stronie
http://wydawnictwo.amuz.gda.pl.

2. Wypetniony formularz, opatrzony podpisem osoby zamawiajacej (w przypadku osoby
fizycznej) lub pieczecia instytucji i podpisami oséb uprawnionych do jej reprezentacji
(w przypadku, gdy zamawiajgcym podmiotem jest instytucja), mozna dostarczyé
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wydawnictwo@amuz.gda.pl w formacie
PDF.

3. Formularz bedzie stanowit podstawe do sporzadzenia przez Akademie umowy
precyzujacej zakres wypozyczenia, ktéra zostanie przestana Zamawiajgcemu.

I1l. REALIZACJA ZAMOWIEN

1. Akademia droga elektroniczng potwierdza wptyniecie formularza zamdéwienia, informujac
Zamawiajgcego o przyjeciu zamdwienia do realizacji lub o braku mozliwosci jego
realizacji. Akademia ma prawo odmoéwi¢ realizacji ztozonego zamdwienia m.in. z powodu
zbyt krétkiego terminu realizacji lub innych obiektywnych powodow.

2. Termin realizacji powinien byé zgodny z terminem podanym na zaméwieniu (,Data
dostarczenia materiatéw"), jednak nie moze byé krétszy niz 7 dni roboczych. Realizacja
zamoéwienia moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po podpisaniu umowy.

IV. WARUNKI FORMALNE UZYCIA MATERIALOW WYKONAWCZYCH

1. Wypozyczany materiat wykonawczy pozostaje wtasnoscig Akademii.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do uzycia materiatéw wykonawczych wytacznie w sposéb
okreslony w ztozonym zamdwieniu i zawartej umowie.

3. W przypadku niezrealizowania zaktadanych celéw wypozyczenia, okreslonych w umowie,
Zamawiajgcy zobowigzany jest do pisemnego poinformowania Akademii o tym fakcie i
ztozenia wniosku o korekte faktury nie pézniej niz w okreslonym przez Akademig dniu
zwrotu materiatow.

4. Uzycie materiatéw do wykonan oraz utrwalen tych wykonan, w catosci lub czesci, do
celéw innych niz okreslone w umowie bgdz w ztozonym zamédwieniu, jest istotnym
naruszeniem warunkéw wypozyczenia oraz umowy zawartej z Akademia. Z tego tytutu
Akademia ma prawo naliczy¢ dodatkowe optaty.
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V. PRZESYtKI, ZAGUBIENIE LUB ZNISZCZENIE MATERIALU

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do sprawdzenia otrzymanego materiatu wraz
z dostarczong specyfikacja (iloé i rodzaj materiatéw) zaraz po ich otrzymaniu.
Zamawiajacy jest réwniez zobowigzany do powiadomienia Akademii o wszelkich brakach
i uszkodzeniach w terminie 5 dni roboczych od daty dorgczenia materiatéw. P6zZniejsze
skargi nie beda rozpatrywane. Informacja o brakach i uszkodzeniach musi zawieraé
szczegbtowy opis tak, by mozliwa byta ich identyfikacja przez Akademie. Brak
zawiadomienia uznawany jest za dostarczenie materiatu zgodnie z ustaleniami bez wad
fizycznych lub prawnych.

2. Na terenie Polski materiaty sg wysytane na wskazany adres na koszt Akademii. Zwrot
materiatéw do Akademii odbywa sie na koszt i ryzyko Zamawiajgcego. Koszt wszelkich
przesytek zagranicznych (od i do dostawcy/odbiorcy zagranicznego) oraz ewentualnych
optat celnych pokrywa Zamawiajacy. Koszty dostawy ekspresowej zawsze pokrywa
Zamawiajacy, rowniez Zamawiajgcy ponosi ryzyko takiej dostawy.

3. Zamawiajacy jest odpowiedzialny i ponosi ryzyko za ewentualne zniszczenie badz
utracenie wypozyczonych materiatéw wykonawczych przez caty okres wypozyczenia,
tj. od dnia ich otrzymania do dnia ich dostarczenia do Akademii.

4. Zwracane materiaty wykonawcze powinny by¢ starannie zapakowane, kompletne
i w niezmienionym stanie. Materiaty powinny by¢ doreczone do Akademii w terminie
okreslonym w umowie, chyba ze wczes$niej zostanie uzgodniony inny termin zwrotu
w formie pisemnej. Nieterminowy zwrot materiatéw podlega dodatkowej optacie
za dtuzszy niz umoéwiony czas wypozyczenia. Wysoko$¢ tej optaty wynosi 15% wartosci
zamOwienia za kazdy rozpoczety okres 15 dni kalendarzowych dodatkowego
wypozyczenia dla materiatéw wykonawczych. Zwrot niekompletnych materiatéw bedzie
traktowany jak przedtuzenie wypozyczenia. W takim przypadku optaty bedg naliczane
do czasu zwrotu kompletu materiatéw lub wystawienia faktury za zgtoszone braki.

5. Zamawiajacy pokryje wszelkie koszty odtworzenia materiatéw wykonawczych
zagubionych lub zniszczonych w okresie wypozyczenia. Optata za zgubienie i zniszczenie
wypozyczonych materiatéw jest ostateczna i nie podlega zwrotowi.

6. Znaki wykonawcze moga by¢ nanoszone na materiaty wykonawcze wytgcznie czarnym
migkkim otéwkiem w sposéb umozliwiajgcy ich tatwe usunigcie bez pozostawienia
Sladéw. Pozostawienie nieusuwalnych znakéw na materiatach bedzie traktowane jak
ich zniszczenie.

7. Materiaty wykonawcze nie mogg by¢ kopiowane i powielane w catosci ani w czesci.

VI. OPLATY ZA WYPOZYCZENIE MATERIALOW WYKONAWCZYCH

1. Wypozyczenia podlegaja optacie w zaleznosci od zakresu wykorzystania materiatéw
wykonawczych. Odrebnej optacie podlega wykorzystanie materiatéw do wykonan
koncertowych, w celu utrwalenia wykonania, transmisji radiowej, telewizyjnej,
internetowej i innych. Rozliczenia nastepuja na podstawie faktury wystawionej przez
Akademie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Za date wykonania ustugi przyjmuje
sie date wystania zaméwionych materiatéw do Zamawiajacego, o ile w konkretnym
przypadku nie ustalono inacze;j.

2. Okres wypozyczenia materiatéw wykonawczych ustalany jest kazdorazowo w umowie
z Zamawiajgcym. W przypadku przekroczenia wyznaczonego w umowie okresu
wypozyczenia Akademia obcigzy Zamawiajgcego dodatkowa optatg naliczang za kazdy
dzien przekroczenia.

3. W przypadku anulowania zaméwienia po wystaniu materiatéw przez Akademie
do Zamawiajgcego Zamawiajgcy zostanie obcigzony kosztami wysytki materiatéw oraz
dokona ich zwrotu na swoj koszt.

4. Informacja o kosztach wypozyczenia udzielana jest przez Akademie na zyczenie
Zamawiajgcego wytgcznie na piémie w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania
zapytania. Wyceny obowigzujg przez 60 dni od daty sporzadzenia. Po tym terminie
wysoko$é stawek moze ulec zmianie.
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VII. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy,

iz:
1.

2.

10.

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Muzyczna im. Stanistawa
Moniuszki z siedzibg przy ul. kakowej 1-2, 80-743 Gdarisk;

z Inspektorem Ochrony Danych, nadzorujgcym prawidtowo$é przetwarzania danych
osobowych, mozna skontaktowaé sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@amuz.gda.pl;
dane osobowe przetwarzane beda w celach wynikajacych z Regulaminu wypozyczeri
materiatéow wykonawczych wydanych przez Wydawnictwo Akademii Muzycznej

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku;

podstawag do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zgoda na przetwarzanie
danych osobowych;

podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celdéw, do jakich zostaty
zebrane;

dane moga zosta¢ udostepnione tylko podmiotom przewidzianym przepisami prawa;
dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego ani do organizacji
migdzynarodowych;

dane przechowywane bedg przez okres przewidziany przez przepisy prawa cywilnego

i gospodarczego a takze na okres ewentualnego dochodzenia roszczen;

ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do: ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie;

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych;

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Zatgczniki do Regulaminu:

1.

Druk zamoéwienia na materiaty nutowe.
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Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki
ul. Lakowa 1-2

80-743 Gdansk

e-mail: wydawnictwo@amuz.gda.pl

tel.: +48 58 300-92-43

(pieczatka zamawiajacego) e ,dnia.........

Zamoéwienie na materialty nutowe

DANE UTWORU:

Liczba potrzebnych materiatéw (uzupehij krzyzykiem lub wpisz ilo$¢):

o PArtytura(y) coeeeeeerieiiieiie i

e partytura(y)do wgladu .......................

o glosyork ...

o wtymkwintet ...

o wycigg(i)fort. ...

e glosy choérowe S......... A T......... B.........
o glosysolowe ........ooeiiiiiiiiiiiiiii

o libretto (JEzyK) «.ovvvvveiiiiiiiiiiai

e Sciezka elektroniczna ........................

Wydawca: Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

WYKONANIE KONCERTOWE:

RODZAJ WYKONANIA (UZUPEENIJ I/ LUB PODKRESL WEASCIWE):

e publiczne wykonanie

e zamknigte

e koncert biletowany

e festiwal / konkurs/ inne wydarzenie, w ramach ktérego planowane jest wykonanie
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TERMIN PIERWSZEJ PROBY ...ttt
DATA DOSTARCZENIA MATERIAELOW ......ooooiiiiiiiiiiiiii e,
WYKONAWCY:

O OTKIESTIA / ZESPOT oo e
L€ 7 773 4L
®  SOLISEA (SOTISCI) 1uuiittt ittt et e

TRANSMISJE / REJESTRACJE RTV / INTERNET
(UZUPEENIJ I/ LUB PODKRESL WEASCIWE):

e rejestracja radiowa + wielokrotne emisje na terenie Polski (data rejestracji, nadawca)

e emisje radiowe w ramach EBU

e emisje telewizyjne w ramach EBU

e transmisja internetowa

e audio

e audio-wideo bez mozliwos$ci pobierania plikow

® nazZywo

e udostgpnienie w internecie (nNa Jaki OKIeS) .....ovuiiiiiii i e
I Ve Do (0 ] 5 00311 74 I
o udostepnianie PIatne (CEMA) ......ouiiniii e

e udostepnianie bezplatne

e pokaznatelebimie / W Sall ......ooiiiii i e
e pokazna zywo
o odtworzenie rejestracji (data 1 MIEJSCE) «ouutnutentieetent et ettt ettt et et eaeeeenaannn

INNE SZCZEGOLY:

NAGRANIE (UZUPEENIJ I/ LUB PODKRESL WEASCIWE):

e nagranie

e audio

e audio-video live do celow dokumentacyjnych, bez prawa do kopiowania i rozpowszechniania

e nagranie matrycy

e CD

e DVD

e nagranie studyjne

e nagranie na zywo (z udziatem publicznosci)
ORI« £ X - B0 11 () ] o7
o rodzajnos$nika (CD, DVD, bIu-ray) .......c.coouiiiiiii e,
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naklad ... w tym do celow promocyjnych ...............
sprzedaz pliku On-lNe ..o e
O AL L
LM P LY oottt e e
cena pobrania PHKU ...
forma fonograficzna ..........coiiiiiii
105 48 L0 A0 074 01 [

O O O O O O O

SYNCHRONIZACJA FILMOWA NAGRANIA:

L - P
L 8 (S ] o7

o tytul filmu/ reportazu TV ..o
L (574 4=
e przewidywany czas trwania wykorzystanych fragmentoOw ...............cooiiiiiiiiiiiiii

Dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za zamoéwienie:

®  IMIQ 1 MAZWISKO Lottt ettt e et et e

I 1<) (5] o) o NSRRI

L s 1 3 | B
INNE/ KORESPONDENCIJA:

Potwierdzam zapoznanie si¢ z Regulaminem Wypozyczen Materialow Wykonawczych wydanych
przez Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, znajdujacym si¢ na
stronie http:/ / wydawnictwo.amuz.gda.pl i akceptuje jego warunki.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w celach okre§lonych w w/ w regulaminie.

Imienne pieczgcie oraz podpisy 0oséb uprawnionych do skltadania zamodwien i zaciggania zobowigzan
finansowych.




