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Zarzgdzenie nr 102/2022
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 19 grudnia 2022 roku

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu

Regulaminu zgfaszania zapotrzebowania na pakiety promocyjne
do wydarzeri organizowanych przez

Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyZzszym i nauce, zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Ogtasza sie jednolity tekst Regulaminu zgtaszania zapotrzebowania na pakiety promo-
cyjne do wydarzeri organizowanych przez Akademie Muzyczng im. Stanistawa Mo-
niuszki w Gdarisku.

§2
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od dnia 1 stycznia 2023 roku.

Zatgcznik:
- Regulamin zgtaszania zapotrzebowania na pakiety promocyjne do wydarzeri organizowanych przez Aka-
demig Muzyczngq im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-/
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. tgkowa 1-2

80-743 Gdansk
Zarzadzenia Rektora T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku www.amuz.gda.pl


http://www.amuz.gda.pl/

Zatqceznik do Zarzqdzenia nr 102/2022 Rektora Akademii Muzycznej
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REGULAMIN ZGtASZANIA ZAPOTRZEBOWANIA NA PAKIETY PROMOCYJNE
DO WYDARZEN ORGANIZOWANYCH PRZEZ ]
AKADEMIE MUZYCZNA IM. STANISEAWA MONIUSZKI W GDANSKU

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady zgtaszania zapotrzebowania na pakiety promocyjne

do Biura Promocji Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

a) Akademii — nalezy przez to rozumieé¢ Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku,

b) Biurze Promocji — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Promocji Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku,

c) Pakiecie promocyjnym — nalezy przez to rozumieé¢ gadzety z logotypem ,,aMuz"” oraz
ptyty CD i pozycje wydawnicze, ktérymi dysponuje Biuro Promocji. Materiaty
promocyjne przeznaczone sg wytgcznie do realizacji przedsiewzie¢ stuzacych
promocji dziatalnosci Akademii w szczegdlnosci podczas danego wydarzenia
organizowanego przez Uczelnie.

d) Osobie upowaznionej do zgtoszenia zapotrzebowania na pakiet promocyjny — nalezy
przez to rozumie¢ koordynatora danego wydarzenia (tj. osobe upowazniong z ramienia
Akademii do organizacji danego wydarzenia) oraz pracownika Akademii, ktéry zgtasza
zapotrzebowanie na pakiet promocyjny w zwigzku z innymi dziataniami promujgcymi
dziatalno$¢ Uczelni niz organizacja danego wydarzenia,

e) formularzu — nalezy przez to rozumie¢ formularz zgtaszania zapotrzebowania na
pakiety promocyjne zamieszczony na stronie www Akademii.

§2
Zapotrzebowanie na pakiety promocyjne nalezy zgtasza¢ za pomocg formularza
umieszczonego na stronie: https://amuz.gda.pl/akademia/biuro-promocji/formularze,944.
W formularzu, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy wypetni¢ wszystkie wskazane pola
obowigzkowe. Weryfikacji podlegaé bedzie jedynie kompletny formularz.
Osobg odpowiedzialng za prawidtowe wypetnienie formularza jest osoba upowazniona do
zgtoszenia zapotrzebowania na pakiety promocyjne, o ktérej mowa w §1 ust. 2 pkt. d
niniejszego regulaminu.
Pracownicy Akademii uprawnieni sg do zgtaszania zapotrzebowania na pakiety
promocyjne takze w zwigzku z dziataniami stuzgcymi promocji Uczelni niezwigzanymi z
realizacjg konkretnego wydarzenia (np. w zwigzku z wyjazdem w ramach programu
Erasmus +, udziatem w spotkaniu z podmiotami zewnetrznymi wspdtpracujgcymi z
Akademig).
Pracownik Biura Promocji jest uprawniony do weryfikacji zamieszczonych w formularzu
danych oraz w razie koniecznosci, do wezwania osoby zgtaszajgcej zapotrzebowanie na
pakiety promocyjne do sprostowania bgdz uzupetnienia ztozonego wniosku.
Wypetniajgc formularz nalezy uzy¢ akademickiego adresu mailowego w domenie
@amuz.gda.pl. Wskazanie innego adresu e-mail uniemozliwi jego dalszg weryfikacje.
Formularz nalezy wystaé najpdzniej 3 dni robocze przed wydarzeniem (w tym wyjazdem,
spotkaniem), na ktére potrzebne sg pakiety promocyjne.
Wystanie formularza z terminem krétszym niz wskazany w ust. 7 jest niemozliwe.

§3
W formularzu nalezy wskaza¢ czy pozyskanie pakietu promocyjnego uwzglednione zostato
w budzecie danego wydarzenia.
W przypadku zaznaczenia w tresci formularza punktu:
1) $rodki finansowe z budzetu wydarzenia
— nalezy uzupetni¢ pole tekstowe ,Lista gadzetéow", wskazujgc gadzety, ktére osoba
zgtaszajgca zapotrzebowanie na pakiet promocyjny chce zamoéwié. Lista gadzetéow
dostepna jest na stronie www. Po wystaniu formularza pracownik Biura Promocji
skontaktuje sie z osobg zgtaszajgcg zapotrzebowanie na pakiety promocyjne, tj. wcelu
ustalenia szczeg6téw zwigzanych z udostepnieniem pakietu.
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2)brak budzetu

— pracownik Biura Promocji przygotuje pakiet/pakiety “mini”. Maksymalna liczba pakietow
(torebek) to 15 sztuk. W takiej sytuacji upowazniony pracownik Biura Promocji podejmie
decyzje o zawartosci pakietu/pakietéw. Po wystaniu formularza pracownik Biura Promocji
skontaktuje sie z osobg zgtaszajgcg zapotrzebowanie na pakiet promocyjny w celu
ustalenia szczeg6tow.

§4

1. Po pozytywnym rozpatrzeniu formularza przez pracownika Biura Promocji, pracownik
Biura Promocji przygotowuje pakiety w wybranym w formularzu terminie.

2. Pakiety mozna odbiera¢ w dniach i godzinach pracy Biura Promocji (pok. 309, budynek
czerwony).

3. Biuro Promocji zastrzega sobie prawo do odméwienia wydania pakietéw promocyjnych. W
takiej sytuacji osobg zgtaszajgca zapotrzebowanie na pakiety promocyjne otrzyma droga
mailowg informacje o nieuwzglednieniu wniosku oraz przyczynie odmowy.

4. Biuro Promocji moze przygotowaé pakiet VIP wytacznie za pisemng zgoda badz na
zlecenie Rektora, Prorektoréw lub Kanclerza.

§5

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.



