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Uchwata nr 173/2022
Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 30 wrze$nia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w tresci
Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajac na podstawie § 25 ust. 1 pkt. 24 Statutu Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdarisku, Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki uchwala,
co nastepuje:

§1
Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku wprowadza zmiany
do tresci Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji w Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku okreslone w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2
Pozostate zapisy Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji w Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku pozostajg bez zmian.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatgcznik:
- Regulamin podziatu i wydatkowania subwencji w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdarisk
Uchwaty Senatu T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku www.amuz.gda.pl


http://www.amuz.gda.pl/
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Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 173/2022 z dnia 30.09.2022 r.

Regulamin podziatu i wydatkowania subwenc;ji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

§1

Informacje ogdine

Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zwana dalej Akademig, prowadzi
samodzielng gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo-finansowego, zgodnie z
przepisami o finansach publicznych.

Akademia otrzymuje corocznie subwencje przyznang przez ministra nadzorujgcego uczelnie

wedtug algorytmu okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 402 Ustawy z dnia

20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce, zwanej dalej Ustawa.

Dysponentem subwencji w Akademii jest Rektor.

Subwencja obejmuje s$rodki finansowe, o ktérych mowa w art. 365 pkt 1 i 2 Ustawy, tj.

przeznaczone na:

a) utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego (ksztatcenie studentdw na studiach
stacjonarnych, utrzymanie i rozwdj uczelni, w tym doméw i stotdwek studenckich, rozwoj
zawodowy pracownikéw uczelni, przedsiewziecie ,,Dydaktyczna inicjatywa doskonatosci”),

b) utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego (prowadzenie dziatalnosci naukowej, zakup
lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury informatycznej o
wartosci nieprzekraczajgcej 500 000 zt, ksztatcenie w szkole doktorskiej, program
yInicjatywa doskonatosci — uczelnia badawcza”, program ,Regionalna inicjatywa
doskonatosci”, komercjalizacja wynikdw dziatalnosci naukowej oraz know-how
zwigzanego z tymi wynikami).

Subwencja w Akademii przeznaczana jest na dziatania ujete w planie rzeczowo-finansowym

uczelni.

Budzet zadaniowy, ktdry zostanie ujety w planie rzeczowo-finansowym uczelni, przedktadany

jest Rektorowi w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 listopada roku poprzedzajgcego rok,

na ktdry majg by¢ przyznane srodki finansowe.

Budzet zadaniowy obejmuje dziatania na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego, na

utrzymanie i rozwdj potencjatu naukowego oraz wydatki inwestycyjne.

Budzet zadaniowy powstaje w oparciu o wnioski kierownikdw zadan badawczych i

dydaktycznych (Zatacznik nr 1), oraz o prowizorium na finansowanie wydatkow inwestycyjnych

(Zatacznik nr 1a).

Prowizorium wydatkéw inwestycyjnych winno by¢ ztozone przez dziekandw do Kanclerza i

Kwestora do dnia 5 listopada roku poprzedzajgcego rok przyznania subwenciji.

Whioski na finansowanie utrzymania i rozwoju potencjatu dydaktycznego lub badawczego

(zatgcznik nr 2) winny by¢ ztozone przez nauczycieli akademickich lub uczestnikdw Szkoty

Doktorskiej do Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa do dnia 20 pazdziernika roku

poprzedzajgcego rok przyznania subwencji (z wyjgtkiem roku 2022, w ktérym termin ten ustala

sie na dzien 28 pazdziernika 2022 roku).

Whnioski weryfikuje Kierownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa i ujmuje je w

budzecie zadaniowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1.

Zweryfikowane wnioski wraz z budzetem zadaniowym stanowigcym Zatgcznik nr 1,

przedktadane sg przez Biuro ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa Rektorowi, w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 listopada roku poprzedzajgcego rok, na ktéry majg by¢

przyznane srodki finansowe.

Rektor, po zasiegnieciu opinii Senackiej Komisji ds. dziatalnosci naukowej, dokonuje podziatu

srodkow finansowych z subwencji na zadania badawcze, natomiast zadania dydaktyczne

przekierowuje do Dziekandéw wraz z informacjg o kwotach $rodkéw dostepnych do podziatu
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dla poszczegélnych Katedr. Dziekan wraz z Kierownikami Katedr kolegialnie dzielg otrzymane
$rodki na zgtoszone zadania.

Pierwszenstwo dofinansowania uzyskajg zadania, ktdre przyczynig sie do zwiekszenia punktacji
w ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej Akademii, a takze takie, ktére stuzg rozwojowi kadry
oraz przyczynig sie do utrzymania wysokiego poziomu ksztatcenia studentow.

Po dokonaniu podziatu srodkéw na zadania dydaktyczne Dziekan przesyta informacje o decyzji
do Rektora i Kwestora, a takze informuje pisemnie poszczegdlnych Kierownikéw projektow o
przyznaniu badz nieprzyznaniu srodkéw finansowych.

Biuro ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa przekazuje kierownikom zadan badawczych
pisemng informacje o akceptacji zgtoszonego zadania do realizacji finansowania
i wysokosci przyznanej kwoty. Dodatkowo pedagodzy zgtaszajgcy zadania wydawnicze
otrzymujg informacje, czy dana pozycja znalazta sie w planie wydawniczym na dany rok
budzetowy.

Rektor przekazuje Dziekanom pisemng informacje o przyznanych srodkach na delegacje
stuzbowe pracownikdéw i studentdw oraz na wydatki ogélnowydziatowe.

Realizacja zadan finansowanych z subwencji winna by¢ zakoriczona nie pdzniej niz do 15
grudnia roku, na ktdry przyznane zostaty Srodki finansowe, z tym, ze realizacja uméw cywilno-
prawnych winna zakonczy¢ sie do dnia 30 listopada, a faktur, rachunkdéw, podrdzy stuzbowych
do dnia 15 grudnia.

Po zakonczeniu realizacji zadania pozostate, niewykorzystane w danym roku budzetowym
srodki przyznane na to zadanie, wracajg do ogdlnej puli subwenciji.

W szczegélnie uzasadnionych sytuacjach Rektor ma prawo przesuniecia przyznanych srodkéw
na realizacje innego zadania.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze podja¢ decyzje o sfinansowaniu
zadania, ktére nie zostato ujete w planie rzeczowo-finansowym.

§2
Realizacja zadan finansowanych z subwenc;ji
na utrzymanie i rozwdéj potencjatu dydaktycznego

Do realizacji wydatkéw w ramach zadania dydaktycznego uprawniony jest kierownik zadania
lub Kierownik Katedry, ktéry otrzymat informacje o przyznanych srodkach finansowych.
Umowy w ramach subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego przygotowuja
pracownicy poszczegélnych biur Dziatu Nauczania, z tym, ze umowy na finansowanie
wynagrodzen w ramach postepowania w sprawie nadania stopnia doktora, stopnia doktora
habilitowanego lub tytutu profesora nauczycielom akademickim zatrudnionym w Akademii
przygotowuje Sekretarz biura Rady Dyscypliny Artystycznej

Whiosek o przygotowanie umowy (Zatgcznik nr 5 lub 5a) zatwierdzony przez Kierownika Biura
ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa, winien by¢ ztozony do witasciwego wydziatowego
biura Dziatu Nauczania w terminie nie pdzniej niz 14 dni przed wydarzeniem, a w przypadku
postepowan w sprawie nadania stopnia doktora, stopnia doktora habilitowanego lub tytutu
profesora niezwtocznie po ogtoszeniu sktadu komisji do biura Rady Dyscypliny Artystyczne;j.
Whiosek o wyjazd stuzbowy krajowy lub zagraniczny w ramach zadania dydaktycznego
pracownik sktada do wtasciwego biura Dziatu Nauczania w terminie nie pdzniej niz na 14 dni
przed wyjazdem (Zatacznik nr 3).

Osoba delegowana, po uzyskaniu akceptacji Dziekana i Rektora (w przypadku podrdzy
zagranicznej) przekazuje wniosek do Dziatu Kadr i Ptac, w celu wystawienia polecenia wyjazdu
stuzbowego.

W celu ztozenia zaméwienia na ustuge u zewnetrznego kontrahenta Kierownik Katedry
wypetnia wniosek dotyczacy zamoéwien publicznych.

Po akceptacji zamdwienia przez wiasciwego Dziekana oraz jego weryfikacji
i rejestracji w Dziale Zamowien Publicznych Kierownik Katedry realizuje zaméwienie.
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Odbioru prac dokonuje Kierownik Katedry lub osoba przez niego wyznaczona na podstawie
protokotu odbioru (Zatgcznik nr 6).

Odbioru prac w przypadku postepowan w sprawie nadania stopnia doktora, stopnia doktora
habilitowanego lub tytutu profesora dokonuje Przewodniczgcy Rady Dyscypliny Artystycznej
(Zatgcznik nr 6).

§3
Realizacja zadan finansowanych z subwencji
na utrzymanie i rozwoéj potencjatu badawczego

Do realizacji wydatkéw w ramach zadania badawczego uprawniony jest kierownik zadania,
wskazany we wniosku.

Kierownikiem zadania badawczego moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w ramach
stosunku pracy w Akademii.

W celu ztozenia zamodwienia na ustuge u zewnetrznego kontrahenta kierownik zadania sktada
whniosek w Biurze ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa (Zatacznik nr 3) w terminie nie
pdzniej niz 30 dni przed jego realizacja.

Po akceptacji zamodwienia przez pracownika Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr
i Wydawnictwa oraz jego weryfikacji i rejestracji w Dziale Zamoéwien Publicznych kierownik
zadania badawczego realizuje zamowienie.

Umowy w ramach subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego przygotowuje
Dziat Kadr i Ptac.

Whiosek o przygotowanie umowy (Zatacznik nr 5 lub 5a) winien by¢ ztozony do Dziatu Kadr i
Ptac w terminie nie pdziniej niz na 14 dni przed wydarzeniem, zas w przypadku spraw
wydawniczych wniosek nalezy ztozy¢ do Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa w
terminach zawartych w Regulaminie Wydawnictwa.

Whiosek o wyjazd stuzbowy krajowy lub zagraniczny w ramach zadania badawczego pracownik
sktada w terminie nie pdzniej niz na 14 dni przed wyjazdem (Zatacznik nr 4) w Biurze ds. Nauki,
Rozwoju Kadr i Wydawnictwa.

Osoba delegowana, po uzyskaniu akceptacji pracownika Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i
Wydawnictwa i Rektora (w przypadku podrdézy zagranicznej) sktada wypetniony wniosek do
wtasciwego Dziekana, ktéry po akceptacji wniosku zleca wystawienie polecenia wyjazdu
stuzbowego w Dziale Kadr i Ptac.

Odbioru prac dokonuje kierownik zadania badawczego lub osoba przez niego wyznaczona
(Zatgcznik nr 6).

Odbioru prac wydawniczych dokonuje Redaktor Naczelny Wydawnictwa lub osoba przez niego
wyznaczona.

§4

W przypadku, gdy zamodwienie realizowane bedzie przez podmiot zewnetrzny
i konieczne jest uregulowanie majgtkowych praw autorskich lub ustalenie zasad wzajemne;j
wspotpracy, niezbedne jest zawarcie stosownej umowy przed realizacjg zamdéwienia, po
wczesniejszej jego akceptacji przez Rektora. Umowe przygotowuje pracownik Biura ds. Nauki,
Rozwoju Kadr i Wydawnictwa (zadanie badawcze) lub inna komoérka organizacyjna
odpowiedzialna za zamowienie (zadania dydaktyczne).

Zrealizowang umowe cywilno-prawng wraz z rachunkiem potwierdzajgcym wykonanie pracy,
polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z zatgcznikami, otrzymang fakture/rachunek kierownik
zadania badawczego sktada niezwtocznie (w ciggu 7 dni kalendarzowych) w Biurze ds. Nauki,
Rozwoju Kadr i Wydawnictwa, zas w przypadku zadania dydaktycznego we witasciwym biurze
Dziatu Nauczania.
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3. Wydatki merytorycznie kwalifikuje kierownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr
i Wydawnictwa (subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego) oraz Dziekan
(subwencja na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego).

4. Pracownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa/biura Dziatu Nauczania przekazuje
opisane dokumenty do Dziatu Kadr i Ptac (polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z zatgcznikami,
umowy cywilno-prawne wraz z rachunkiem), oraz do Kwestury (faktury, rachunki, umowy o
wspotprace).

5. Wszelkie materiaty (w tym biblioteczne), aparatura naukowo-badawcza i srodki trwate
zakupione lub wytworzone w ramach realizacji zadan sfinansowanych z subwencji stanowic
bedg wtasnos¢ Akademii. Wtasnos¢ produktéw, utwordw i efektéw bedacych wynikiem prac
w ramach projektdw naukowo-artystycznych regulujg przepisy o wtasnosci intelektualnej i
prawie autorskim, zas zasady komercjalizacji wynikow prac naukowo-badawczych okresla
Ustawa o szkolnictwie wyzszym i nauce.

6. Zakup i wypozyczenia materiatdw bibliotecznych realizowane sg na podstawie zasad
obowigzujgcych w Bibliotece Gtéwnej.

7. Zamoéwienie sprzetu, srodkow trwatych, niematerialnych i prawnych, remontéw pomieszczen,
niezwigzanych z dziatalnoscig naukowo-badawczg winny by¢ wczesniej zaakceptowane przez
Kanclerza.

8. Kierownik zadania odpowiada za merytoryczng realizacje zadania badawczego Ilub
dydaktycznego.  Wszelkie  zmiany powinny byé na  biezgco  aktualizowane
i przekazywane pisemnie do akceptacji Dziekana lub Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i
Wydawnictwa. W przypadku nieprawidtowe] realizacji zadania, skutkujgcej dla uczelni
konsekwencjami prawnymi i finansowymi, odpowiedzialno$s¢ ponosi¢ bedzie kierownik
zadania.

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy:

- Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

- Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych,

- Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy,

- Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug,

- Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o Prawie autorskim i prawach pokrewnych,

- Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych,

- Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 grudnia 2018 r. w sprawie
sposobu podziatu srodkdw finansowych na utrzymanie i rozwdéj potencjatu dydaktycznego oraz
potencjatu badawczego znajdujgcych sie w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego i nauki oraz na zadania zwigzane z utrzymaniem powietrznych statkow
szkolnych i specjalistycznych osrodkdw szkoleniowych kadr powietrznych,

- inne akty wewnetrzne Akademii.

Zatgcznik nr 1 — budzet zadaniowy (wzér).

Zatgcznik nr 1a — prowizorium na finansowanie wydatkow inwestycyjnych.

Zatacznik nr 2 — wniosek na realizacje zadania badawczego/dydaktycznego.

Zatgcznik nr 3 — wniosek na zamowienie ustug.

Zatacznik nr 4 — wniosek na wyjazd stuzbowy.

Zatgcznik nr 5 — wniosek o przygotowanie umowy z osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci
gospodarczej.

Zatacznik nr 5a — wniosek o przygotowanie umowy z firmg/osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé
gospodarcza.

Zatgcznik nr 6 — protokot odbioru wykonania prac.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 20.....

WYDZIAL «..voeeeeeeeeeeseseeennns
KATEDRA (Y)ouurevveeeresemsssssssssssssssanssssssssns

Whioskowana

Kategoria zadania Nazwa zadania (kierownik zadania) m‘;::lﬁ:lj;: kwota J(T(‘::::trl;? U“;Zif; rzrz\:llzcii;/;l.i:;\ny
DYDAKTYKA

1. KURSY MISTRZOWSKIE, SEMINARIA

METODYCZNE | WARSZTATY
1
2
3
4
5
6
7

| 0,00 zi| 0,00 zi|

2. ORGANIZACJA WYDARZEN
ARTYSTYCZNO-NAUKOWYCH

N o b N PR



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku

Budzet zadaniowy na rok 20.....

| 0,00 zif 0,00 zi|
[3. NAGRANIE | WYDANIE CD |
1
2
3
4
5
| 0,00 zi| 0,00 zi|
4. UPOWSZECHNIANIE WYNIKOW
BADAN (WYJAZDY NA KONFERENCIE,
KONCERTY, PUBLIKACJE NAUKOWE)
1
2
3
4
5
| 0,00 zif 0,00 zi|
5. ZAKUP MATERIALOW DO PROJEKTOW
NAUKOWO-ARTYSTYCZNYCH
1
2
3
4
| 0,00 zif 0,00 zi|

|6. DZIAtALNOSC WYDAWNICZA I

u b WN B
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w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 20.....

6
7
8
9
10
11
12
13
| 0,00 zi| 0,00 zi|
7. UDZIAL STUDENTOW |
DOKTORANTOW W KONKURSACH,
WARSZTATACH, FESTIWALACH, SESJACH
STUDENCKICH
1
2
3
4
5
6
| 0,00 zi|
[8- WYMIANA MIEDZYNARODOWA |
1
2
3
4
5
6
7
| 0,00 zi|

9. ZAKUP | WYPOZYCZENIA NUT |
LTERATURY
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w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 20.....

1
2
3
4
5
| 0,00 zif 0,00 zi|
[10. DELEGACIE PEDAGOGOW |
1
2
3
4
5
6
| 0,00 zi| 0,00 zi|
11. DELEGACJE STUDENTOW |
DOKTORANTOW
1
2
3
4
5
| 0,00 zt|
[12. PRAKTYKI STUDENCKIE |
1
2
3
4
| 0,00 zi|

|13. ZAKUP MATERIALOW DO DYDAKTYKII
1
2
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w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 20.....

3
4
| 0,00 zi|
[14. ROZWOJ KADRY |
1
2
3
4
5
6
7
| 0,00 zi|
15. PRZEWODY DOKTORSKIE
UCZESTNIKOW STUDIOW
DOKTORANCKICH
1
2
3
4
5
6
| 0,00 zt|
tacznie:
WNIOSKOWANA KWOTA NAUKA | 0,00 zt

WNIOSKOWANA KWOTA DYDAKTYKA 0,00 z’fl
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w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 20.....

(data, podpis i piecze¢ dziekana)



Zatacznik nr 1a do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

PROWIZORIUM NA FINANSOWANIE WYDATKOW INWESTYCYJNYCH

NA ROK ................
LT 1 7 A £
Rodzaj wydatku Tytut wydatku Kwota Whnioskujacy

L Zakupy instrumentéw |
1
2
3
4

-zt
Il. [Zakupy innego sprzetu i mebli |
1
2
3
4

-zt
. [Remonty |
1
2
3



Zatagcznik nr 2 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

WNIOSEK
o przyjecie do planu rzeczowo-finansowego i finansowanie
zadania badawczego/dydaktycznego z subwencji w roku kalendarzowym .....................
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

NAUKA* L] DYDAKTYKA* L]

VAV T b OO
P ) H=]o [ = TN
3. Kierownik zadania

a) NAUCZYCIEI @KAAEMIUICKI ..veueeeeieecie ettt ettt sttt et et er e e ete st ste e seasea b e s ssaasate st stenssnsasensasassans
(imie i nazwisko)

Temat zadania/tytut osiggniecia naukowego/artystycznego do postepowania w sprawie nadania stopnia
lub tytutu:

D) DOKEOTANT .ttt ettt ettt sreeteeteete s s ebbesbe st e s s aeenbeebesbeetesasarsaaseesbessasssensensesse stestearsssarsesssensenten

Tytut rozprawy doktorskiej:

(imie i nazwisko)

4. Przewidywany okres Wykonywania zadania .........ccuceeeeeeeeie ettt st st e et sre st st e

* wiasciwe zaznaczy¢

Zadanie badawcze (np. organizacja wydarzen naukowo-artystycznych z udziatem nauczycieli akademickich lub uczestnikéow
szkoty doktorskiej, wyjazd na konferencje naukowa, konsultacje naukowe, na przeprowadzenie kwerendy bibliotecznej,
wydanie publikacji naukowej lub nut, nagranie lub wydanie ptyty CD).

Zadanie dydaktyczne (np. organizacja wydarzen naukowych dla studentow, organizacja kursow mistrzowskich
i warsztatow studenckich, organizacja konkurséow dla studentéw, praktyki dyrygenckie, wyjazdy studentéw na konferencje i
konkursy, organizacja koncertéw, festiwali i spektakli z udziatem studentéw, wydawanie skryptéw i podrecznikéw o
charakterze dydaktycznym).
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Zatagcznik nr 2 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

5. Krétka charakterystyka zadania (w tym zatozenia i cele)

6. Przewidywany kosztorys zadania

Na: Kwota wnioskowana

Ustugi obce (na fakture/rachunek)**

Umowy cywilnoprawne* ™  ..........eveerneneneneenenenessssssenssesessessessessenes

data wszczecia postepowania
Koszty postepowania o nadanie stopnia doktora,
doktora habilitowanego lub tytutu profesora

Razem:

** prosze wyszczegolnié
UWAGA!

Whniosek o sfinansowanie zadania badawczego lub dydaktycznego nalezy ztozy¢ do Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i
Wydawnictwa, do dnia 20 paZdziernika roku poprzedzajgcego rok przyznania subwencji.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem podziatu i wydatkowania subwencji w Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

(data) (podpis wnioskujgcego) (data) (podpis przyjmujgcego wniosek)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku
ZAMOWIENIE (APARATURA NAUKOWO-BADAWCZA, MATERIALY, UStUGI OBCE)

Tytut zadania badawczego

ZAMOWIENIE
Proponowany model i parametry Decvzia i podpis pracownika
l.p. Rodzaj zaméwienia* Zrédto finansowania** Kwota techniczne lub wymagania X vz) p, p ’p .
RN Dziatu Zamoéwien Publicznych
do zamdwienia / ilo$¢ sztuk

1.
2.
3.
4,
5.
6.

UZaSAANIENIE ZAMOWIENIA ... ..uitieiieceeiietiee e etetetteteectetetteseeete st teseseetesesbeseassae st sesbesasestesssseseas et sessessesesesssssseasoe sessesbesaasahensssessesaeeessas st eas et ses bt saseeeses st ens et sensessssatesennsnane s

Pracownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa zgoda Rektora
(data) (podpis osoby sktadajgcej zamdwienie) (podpis i pieczec) (podpis i pieczec)

* np. aparatura naukowo-badawcza (instrumenty muzyczne, sprzet komputerowy z oprogramowaniem lub inne), materiaty (np. biurowe, promocyjne, kostiumy, materiaty biblioteczne), ustugi obce (np. druk, sktad tekstu, ksero,
nagranie i mastering ptyt, noclegi, ustuga gastronomiczna, projekt graficzny, oswietlenie, reklama).
** wypetnia pracownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Whiosek na wyjazd stuzbowy

Whioskuje o wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego:

(data, podpis osoby wnioskujgcej) (podpis pracownika Biura ds. Nauki, Rozwoju
Kadr i Wydawnictwa)**

zgoda Rektora na przelot samolotem zgoda Dziekana na wyjazd stuzbowy

(podpis i pieczec) (podpis i pieczec)

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy realizacji zadania badawczego



Zatagcznik nr 5 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

DRUKOWAC DWUSTRONNIE

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE UMOWY
- OSOBA FIZYCZNA NIEPROWADZACA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

(wniosek nalezy ztozy¢ nie poiniej niz 14 dni przed planowanym wydarzeniem)

Whioskuje o zawarcie umowy:

e cywilno-prawnej z Panem/Panig*

(stopien lub tytut naukowy, imie i nazwisko)

do realizacji zadania badawczego/dydaktycznego*

przedmiot umowy:

kwota wynagrodzenia brutto (wraz z walutg)

Kierownik zadania badawczego/dydaktycznego*

(data) (podpis osoby wnioskujqcej)
(zgoda Kierownika Biura ds. Nauki, (data) (podpis osoby uprawnionej
Rozwoju Kadr i Wydawnictwa) ** do przygotowania umowy cywilno-prawnej)

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy zadania dydaktycznego



Zatagcznik nr 5 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

DANE DO UMOWY
Dane Wykonawcy:
1) 1M i NMAZWISKO e iiecie sttt sttt sttt ettt s e ae e eteste e se e s et aesessenesasate st stennenessentases
2)  NUMEE PESEL: ettt ettt ete sttt ettt et et et eaeebe st sbenseseasaabesaesaesas e s st stensensensntans
3) Numer paszportu (tylko w przypadku obcokrajowcOw): ..o

4)  Adres ZamiIESZKANIA: ....c.evviceeeeieeteciecie ettt et e eteetestestesae e e be s et e s eae s ete et ebe s neabesbeneesseresensens

6) NUMEr KONTa DANKOWEEO:.....c.cuviiee ettt ettt sttt sttt ea et s b as et st ansesnene
7)) DANE KONTAKEOWE: ...oveecveeceietcecte ettt ettt sttt s et se st se et st ssa et st et sassebars et sasnssesaneens

Zakres umowy (kurs/wyktad/lekcja mistrzowska/warsztaty, itp.)i ..o ceeeeeiee e,



Zatqcznik nr 5a do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

DRUKOWAC DWUSTRONNIE

WNIOSEK O PRZYGOTOWANIE UMOWY
- FIRMA/OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

(wniosek nalezy ztozy¢ nie poiniej niz 14 dni przed planowanym wydarzeniem)

Whioskuje o zawarcie umowy:

o zfirmg/osobg prowadzgcg dziat. BOSP. .cecereriiiire ettt et st r s s er s

(nazwa firmy)
FEPIEZENTOWANG PrZEZ woviueeicieieeeietieesittes st eeste et e sstaes steessae e e ste st baesabaes saeeetesesstesnstes ssaes sueaanssssenens
do realizacji zadania badawczego/dydaktycznego*
przedmiot umowy:
W dNiach ...
AT IRV AV e b AT | [ O OO
kwota wynagrodzenia brutto( Wraz Z Walutq) ..........ccceveeveeeceececceceeeeeeteeeee e
Kierownik zadania badawczego/dydaktyCZnegOo™ ... ieeieeceeiereee ettt er et er st eenes
(data) (podpis osoby wnioskujgcej)

(zgoda Kierownika Biura ds. Nauki, (data) (podpis osoby uprawnionej

Rozwoju Kadr i Wydawnictwa) ** do przygotowania umowy cywilno-prawnej)

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy zadania dydaktycznego



Zatqcznik nr 5a do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

DANE DO UMOWY

Dane firmy:

1) DZWA ittt ettt ettt eteete st e ettt et s e s et eteehe st et asa b aeabes bt bt et aasaasete et eteneantetaeteseesansanas

3) REGON: ..t st et s b b bbb s s et

4)  AArES SIBAZIDY: ettt et ettt et ae e ete st et e e et et beb et et et eae e ene e aenneateran

Zakres umowy (kurs/wyktad/lekcja mistrzowska/warsztaty, itp.):...ccocooerivecevecneeee e,



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

PROTOKOt ODBIORU WYKONANIA PRAC

sporzadzony:

MIEJSCOWOSE: v data: e,

N POASTAWIE:  oiiticieieeiet ettt st e sttt ee e et ete st steseeses sessastes e s et easeaeesestese st s asesbes st ersersaneesesee seenernen
(nr faktury /rachunku /umowy*)

Odbiorca przyjmuje / nie przyjmuje* pod wzgledem jakoSciowym i ilosciowym zgodnym z fakturg / rachunkiem /
umowa* wykonane dzieto / prace*:

wyrazajac zgode na zakwalifikowanie wydatku i dokonanie ptatnosci za przedmiot faktury / rachunku / umowy*.

Kierownik Katedry/ Przewodniczacy Kierownik zadania badawczego/
Rady Dyscypliny Artystycznej** Redaktor Naczelny**
(podpis i pieczec) (podpis)

* whasciwe podkresli¢

** odbioru prac badawczych dokonuje kierownik zadnia badawczego lub osoba przez niego wyznaczona, prac dydaktycznych Kierownik
Katedry lub osoba przez niego wyznaczona, natomiast odbioru prac w przypadku postepowan w sprawie nadania stopnia doktora, stopnia
doktora habilitowanego lub tytutu profesora dokonuje Przewodniczacy Rady Dyscypliny Artystycznej. Odbioru prac wydawniczych dokonuje
Redaktor Naczelny Wydawnictwa lub osoba przez niego wyznaczona.



