
• nadzór nad przestrzeganiem właściwego stosowania identyfikacji wizualnej aMuz; 

• promocja wszystkich wydarzeń artystycznych i artystyczno-naukowych uczelni (w tym tworzenie 
tekstów); 

• administrowanie stroną internetową aMuz, współprowadzenie fanpage’a aMuz na Facebooku, 
nadzór nad funkcjonowaniem stron internetowych uczelnianych konkursów; 

• tworzenie notek prasowych dot. wydarzeń artystycznych; 

• prowadzenie kanału aMuz na YouTube oraz przygotowanie treści opisów na YouTube; 

• obróbka zdjęć i grafik do promocji wydarzeń; 

• koordynacja patronatów medialnych na wydarzenia, współpraca z mediami w zakresie promocji; 

• współpraca z kolporterami materiałów promocyjnych; 

• opracowywanie dla grafika treści grafik promocyjnych (plakatów, programów koncertowych); 

• okazjonalne opracowywanie w Canva Pro materiałów graficznych na wydarzenia (głównie 
plakaty, banery, covery, programy koncertowe, dyplomy); 

• współpraca z grafikiem i z fotografem w zakresie obsługi wydarzeń aMuz; 

• monitoring sukcesów studentów i pedagogów; 

• współtworzenie semestralnych kalendariów wydarzeń; 

• sporządzanie sprawozdań; 

• obsługa biurowa, w tym: m.in. prowadzenie korespondencji, archiwizacja dokumentacji. 
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