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Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku

ogtasza konkurs na stanowisko koordynatora ds. artystycznych w Biurze Promocji
(zastepstwo)

Zadania:
e praca biurowa — obstuga telefonu, prowadzenie korespondenciji i dokumentacji,
e organizacja i koordynacja wybranych wydarzen artystycznych,
e wspo6tpraca z jednostkami zewnetrznymi — instytucjami kultury, uczelniami, szkotami,
urzedami, artystami, innymi podmiotami,
wspottworzenie kalendarza koncertowego uczelni,
sporzgdzanie sprawozdan i wykazéw,
praca z umowami — przygotowywanie, wspottworzenie,
obecnos$¢ na wydarzeniach ogélnouczelnianych,
dbanie o prawidtowy obieg informacji,
udziat w projektach dodatkowych,
wsparcie specjalistédw ds. promocji.

Kluczowe kompetencje:
e samodzielno$¢ i umiejetno$é wyznaczania priorytetdw,
e pozytywne nastawienie do rozwigzywania probleméw,
e umiejetno$¢ pracy pod presja czasu,
e elastycznos$¢ i wykazywanie wtasnych inicjatyw,
o dobra organizacja pracy wtasnej, umiejetno$é stosowania narzedzi usprawniajacych prace,
e komunikatywnos$¢, umiejetno$é prowadzenia rozmoéw telefonicznych.

Wymagania:
o wyksztatcenie wyzsze,
o doswiadczenie w pracy organizacyjnej/koordynacyjnej,
e wyksztatcenie muzyczne, min. ukorficzenie szkoty muzycznej | stopnia,
e znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej sredniozaawansowanym (w mowie i
pismie),
e dobra znajomosé programéw Word, Excel, PowerPoint,
e mile widziana znajomo$¢ programoéw graficznych.

Oferujemy:
e zatrudnienie w oparciu o umowe o prace na zastepstwo, w wymiarze petnego etatu,
e prace w mitej atmosferze w nowoczesnym biurze,
e telefon i laptop stuzbowy,
e dobrze skomunikowang, atrakcyjna lokalizacje pracy oraz parking dla pracownikdw,
o Swiadczenia socjalne,
e spotkania integracyjne,
e mozliwo$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,
e mozliwos$¢ przystgpienia do programu Multisport.

Zainteresowane osoby, spetniajgce powyzsze wymagania prosimy o przestanie dokumentéw
aplikacyjnych (CV oraz wypowiedzi na temat ,Dlaczego bede wtasciwag osoba na tym stanowisku?" )
na adres: kadry@amuz.gda.pl z dopiskiem ,Pracownik BP — koordynator” do dnia 15 lutego 2022 r.



Informujemy, Zze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami. O terminie rozméw kwalifikacyjnych wybrani
kandydaci zostang poinformowani indywidualnie.

Do aplikacji nalezy dotaczyé klauzule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)".

Dane osobowe osoby zainteresowanej bedg przetwarzane na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacji i nie beda
udostepniane innym podmiotom.

Osobie zainteresowanej przystuguje prawo dostepu do treéci swoich danych i ich poprawiania.



